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1. Vakter
Det er dugnadsansvarlig for laget på 1.vakt som har ansvar for å hente nøkler til hallen og kasse til billett og kiosken hos kasserer for HSK Håndball. Etter endt søndagsvakt skal dugnadsansvarlig for siste vakt viderebringe nøkkel og kasse m/veksel til kasserer. Avtal henting av kassen i god tid før søndagens vakt.

Kassen inneholder veksel på kr 1.500,- (stort og smått). Dagens omsetning skal legges i konvolutt sammen med ferdig utfylt kvittering signert av to kioskvakter. Kvittering og konvolutter skal ligge i kassen som leveres til kasserer etter endt søndagsvakt. 

2. Tilberedning av diverse kioskvarer

2.1. Vafler
- Lag vaffelrøre i henhold til oppskrift på posen. 

- Bruk flytende margarin som står i kjøleskapet/brusskapet.

- Husk å spraye vaffeljernet med formfett før steking av vaffelplate.

- Formfett skal stå i vareskapet, ikke i kjøleskapet. 

2.2. Kaffe
Lag kaffe på trakter. Kaffe og kaffefilter skal ligge i skapet. Kaffen dosseres med utgangspunkt i 5 måleskjeer pr liter vann og prøve deg frem med pluss minus en måleskje. Pass og på at kaffen dekker jevnt hele filtertrakten, slik at vannet får utnyttet all smak og aroma fra kaffen.

Vær nøye med å trakte kaffe av friskt, kaldt vann, Start helst dagen med å kjøre gjennom en kanne friskt vann, før din første brygging, da vannkammeret nede i trakteren vil inneholde vann fra forrige dagen. Det er lurt å trakte flere kanner med en gang, slik at kaffekannene kan fylles opp. Det går ALLTID mye kaffe!
2.3. Pølser
Varm pølser i pølsekoker. Fyll opp vann til risten. Trekk først pølsene i delen uten rist. Når de er klare for salg, legg de over i delen med rist. Temperaturen skal være ca 60 grader.

Pølsekokeren må være skikkelig rengjort. Vask innebeholder, og ytterbeholder. Fyll på kaldt, friskt vann opp til risten. Termostaten skal stå på 73- 75 C, sjekk temperaturen. Legg ikke i pølsene før vannet er varmt nok. Pølsene trenger ca 20 min på rist før de er ferdig. Fjern pølser som har ligget for lenge i kokeren (mer enn 1 time). Riktig hygiene er viktig for den gode smaken. Husk: ”Vi koker ikke pølser, vi trekker dem”

Hurtig oppvarming (når det er liten trafikk). Legg begge ristene oppå hverandre og fyll på med kaldt vann til den øverste rista. Sett termostat på 75C, sjekk temperatur.

Ikke legg i pølsene før vannet har fått den ønskede temperaturen. Pølsene ligger nå i vann. Legg i pølsene etter hver som kundene bestiller, de blir varme på 5 minutter. 

Hvis du legger flere pølser i må du legge dem på rist etter oppvarming. Pølsene bør ikke ligge lenger enn 1 time på rist. Viktig! Ikke legg mange pølser i kjelen før dere skal stenge. Det er bedre å stå utsolgt en kort stund enn å tape penger på usolgte pølser. De kan ikke varmes igjen, f.eks. neste dag.

2.4. Frukt
Vask alltid frukten. God håndhygiene er viktig, så vask hendene godt. Hel frukt kan oppbevares i romtemperatur over en kort periode. Oppskåret frukt/grønt i beger bør selges innen 2 timer. Ellers bør oppskåret vare oppbevares kjølig. 
2.5. Svinn

Det kan fort bli svinn i kiosken, hvis man legger for mange pølser i kokeren og trakter for mye kaffe eller steker for mange vafler slik at det ikke blir solgt.

Regel nr. 1 er å ikke lage mer enn hva man er sikker på å få solgt. Det er bedre å være utsolgt en kort stund enn å brenne inne med varene. Prøv heller å selge noe annet isteden, som mineralvann, sjokolade, etc.
3. Diverse rutiner
Sørg for å holde det ryddig underveis i vakten din. 

Sett ut søppeldunker ved kiosken. Det kan være lurt å gå ut med søppel i løpet av dagen.

Pølser og lomper skal ligge i fryseren når kiosken er stengt.

Dersom det begynner å bli slutt på enkelte varer, skal dette noteres på en liste slik at kioskansvarlig til en hver tid kan sørge for å få bestilt det som mangler. Egen liste for dette henger på innsiden av skap i kiosken.
4. Renhold etter kioskvakt
Det skal gjøres rent i kiosken etter vakt. Dette betyr i praksis:

· Gulvet i kiosken skal kostes
· Disken skal ryddes og tørkes over

· Pølsekoker skal slåes av og rengjøres
· Kaffetrakter skal slåes av og rengjøres. Husk å trekke ut kontrakten!

· Rengjør kaffekannene
· Vaffeljernet skal slåes av og rengjøres

· Bakerutstyr skal rengjøres og klargjøres til neste vakt

· Posene i søppeldunkene skal knyttes og kastes i den store søppelkassen ute

· Husk å sette i ny pose i søppelbøttene for neste vakt

· Det må feies på tribuner og i hallen
· Det er lurt å ta en ekstra runde rundt på tribunene før stengetid, for å sjekke at det er ryddig
Husk å skru av lys, sette på plass ting og låse kiosken etter siste vakt.
Du skal forlate kiosken i den stand du selv ønsker å finne den når du skal starte.
Vi minner om at vi alle har et ansvar for at kiosken fremstår som ryddig og ren på en tilfredsstillende måte. Husk at mattilsynet kan dukke opp for inspeksjon!

”Tusen takk for din innsats i fellesskapet i HSK håndball”
FØLGENDE VARER MÅ BESTILLES 

Heng denne listen på innsiden av skapet i kiosken slik at de kioskansvarlige kan bestille nødvendige varer.
Dato:
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